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Administration av porttelefon

Det har dokumentet beskriver féljande:
e Hur du andrar, lagger till och tar bort lagenheter pa en porttelefon.
e Hur du skickar uppdateringar fran cloud.tidomat.com till porttelefonen.

Konto

Du behover ett konto for att kunna logga in i cloud.tidomat.com. Du far ett konto
med anvandarnamn och ldsenord av din leverantor/distributor.

Logga in forsta gangen
1. Du far ett bekraftelsemail dar du far anvandarnamn och lésenord.
2. Klicka pa lanken i mailet for att aktivera kontot.
3. Logga in med uppgifterna i bekraftelsemailet.
4. Byt losenord. Dina inloggningsuppgifter ar fardiga.

Sprakval
cloud.tidomat.com kanner av webblasarens sprakinstallning och anpassar

spraket efter det. Du kan andra sprakinstallningar pa inloggningssidan eller i
huvudmenyn langst upp nar du ar inloggad.

Navigering i cloud.tidomat.com

Beroende pa din behdrighet och roll
sa kan startsidan se lite olika ut i INLOGGNING
cloud.tidomat.com.
Na&r du loggar in hamnar du alltid
pa nagot av alternativen:
e Mina Kunder )
e Vdlj alternativ MINA
Navigeringen ar uppbyggd enligt KUNDER
principen pa bilden.

VAU
ALTERNATIV

[ I
LAGENHETER PORTTELEFONER
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Navigera till olika vyer

1. I Mina Kunder valj kund i listan genom att klicka pa Valj.

KUNDNAMMN & KUNDNUMMER SENAST BESOKT $ BEKRAFTAD

BRF Asen 307520189 2015-06-04 08:17:34 Ja @

BRF Demo 5507520194 2015-06-03 15:22:00 la .

2. Klicka pA LAGENHET for att se listan pa lagenheter kopplade till
porttelefonen.

17 PORTTELEFON 2

o 9o
"

3. For att ga tillbaka till MINA KUNDER klicka pa KUNDER i menyn hogst
upp.

KUNDER /! MENY  ANLAGGNINGAR L IOMAT.SE INSTALLNINGAR ~  KUNDLISTA v MINA VANDARE -'— SVENSKA ~

Arbetar med BRF Asen

Id anla; I I
Vald anlagg gBRFﬂGE . ..
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Lagga till ny lagenhet

1. Staivyn Vvalj alternativ.

2. Klicka pd LAGENHET.

3. Klicka pa NY LAGENHET.

4. Fonstret NY LAGENHET visas. Skriv in uppgifter for lagenheten.

Uppgifter om lagenheten:
1 Anlaggning: Ifylld
Lagenhet: Skriv in lagenhetsnummer

I Vaning: Skriv in vdningsnummer
Installningar

Uppgifter om lagenheten:
Efternamn: Skriv in efternamn, visas pa porttelefonens

2 display
Namn rad tva: Skriv in namn, visas pa rad2 pa porttelefonens
display
Info Port: Skriv in portnummer

Fritext: Skriv in valfri text
Koppla lagenhetens telefonnummer till porttelefonen:

3 Skriv in de telefonnummer som ska galla for den nya
lagenheten och kopplas till den aktuella porttelefonen. Syns
inte i display.

Telefon

OBS! Telefonnummer ska vara inrikes nummer.

Koppla lagenhet till porttelefon:

4 Valj den porttelefon i rullgardinslistan som ska kopplas till den
nya lagenheten.

Porttelefon

For att lasa upp port med tagg eller kort:

5 Skriv in det nummer som star pa kortet/taggen.

Kortdata kan aven lasas in med hjalp av en USB-inlasnings-
enhet frAn Tidomat. Se avsnittet "Registrera tagg/kort med

Kortdata USB-inlasningsenhet”.

Klicka pa SPARA.

Klicka pa Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.
Klicka pa knappen vid det réda utropstecknet.

Klicka pa SKICKA UPPDATERING.

© NGO

Observera! Porttelefonen uppdateras automatiskt inom ett dygn om ingen
uppdatering skickas direkt.

TIPS! Har du fler personer i samma lagenhet som ska visas i porttelefonens
display? L&agag till fler lagenheter med samma lagenhetsuppagifter.

Lagga till flera lagenheter samtidigt - IMPORT

Observera! Importera endast ny data. Import av data skriver inte éver det data
som redan finns i systemet, dubbletter skapas.
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Forbered Excelblad

For att kunna anvanda IMPORT sa behdver du en sparad Excel fil
(filformat .xIsx) med uppgifter for de lagenheter som du ska lagga till.
Excelbladet ska ha foljande utseende:

|E|| =, R G Svenska_Tidoemat_excel
Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View
_!] L Calibri 11 v A= g% P =1 Wrap Text General
- 53 Copy ~ o ]
= = = | iF = *
F‘avste fFormat Painter B I O~ i ay - A A== =R @Merge & Center % - O % *aE
Clipboard P Font 7 Alignment 7 Mumber
F13 -~ (- K|
A B c D E F G
1 |Ligenhetsnummer Vaning Efternamn Port Férnamn Telefonnummer Kortdata
2 1015 9 Anderssson 5 Johan 085567000 123456789
3 |1016 9 Jlohansson 5 Maria, Lennart 0700123456, 0700234567,085568000 123406789
4 1017 9 Svensson 5 Mats 0702345676 123454789
5 1017 9 Odman 5 Charlotta 0704567988 123256789
6 1018 10 Blom 5 Tommy 0855788393 121456789
7
8
q
TIPS!

e Personer med samma efternamn i samma lagenhet - skriv in pa samma
rad i excel-bladet. Skilj fornamn med kommatecken.

e Personer med olika efternamn i samma lagenhet - skriv pa varsin rad i
excel-bladet.

e Flera uppgifter i en ruta skiljs at med ett kommatecken.

e Formatera cellerna som text sa att telefonnumren blir korrekta:
Markera aktuella celler i arket-> Valj Cells-> Format cells ->Number-> |
Category fonstret valj alternativet Text->Klicka OK

TIDO-102811354-181 1.0 ©2022 Tidomat AB SIDA 6/9



cloud.tidomat.com
Administration av porttelefon

Importera

Sta i vyn Valj alternativ.

Klicka pA LAGENHET.

Klicka pa IMPORT. IMPORT fénstret visas.

Klicka pa Bladdra.

Valj fil att ladda upp visas.

Leta upp den excel-fil som ska importeras.

Dubbelklicka pa excel-filen.

Filen visas i fonstret Vélj fil att ladda upp.

Klicka pa LADDA UPP FILEN. IMPORT fonstret visas.

10 Klicka pA ANLAGGNING.

11. Vvalj anlaggning i rullgardinslistan.

12. Klicka pa PORTTELEFON.

13. Vélj den portelefon som du vill koppla till lAgenheterna i din excel-fil och
kryssa i kryssrutan.

14. Klicka pa IMPORTERA. Den lista du valt att importera visas.

15.Klicka pa SPARA.

16. Du ser den importerade listan i vyn Dina lagenheter och ett
meddelande visar att porttelefonen behdver uppdateras.

17. Klicka pa Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.

18. Klicka pa knappen vid det roda utropstecknet.

19. Klicka pa SKICKA UPPDATERING.

©CoNobhWNE
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Redigera lagenhet

Du kan &ndra uppgifter for en lagenhet.

Sta i vyn Valj alternativ.

Klicka pA LAGENHET.

Klicka pa VALJ.

Klicka pA REDIGERA.

Redigera installningar, info, telefon, porttelefon och kortdata for
lagenheten.

ahwbdE

Installningar | Lagenhet: LAgenhetsnummer

a Vaning: Vaningsnummer

Efternamn: Efternamn

Info o . 2
a Namn, rad tva: Namn som visas pa rad 2.
l Port: Porthummer
Fritext: Valfri text.
Ta bort: For att ta bort telefonnummer, markera i kryssruta.
Telefon Ordningsfoljd: I vilken ordning telefonnummer rings upp.

Beteckning: Valfri text.

‘. Telefonnummer: Telefonnummer som &ar anslutna till
porttelefonen.

Etikett: Valfri text.

Porttelefon | Ansluten: Visar vilken/vilka porttelefoner som ar anslutna till

ﬁ lagenheten.

Kortdata | Tabort: For att ta bort kortdata, markera i kryssruta.

Beteckning: Valfri text.
” Data: Kortdata for tagg/kort.
Pin: Fyrsiffrig kod (pinkod)for tagg/kort.

6. Klicka pa SPARA.

7. Andringar sparas och ett meddelande visar att porttelefonen behdver
uppdateras.

8. Klicka pa Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.

9. Klicka pa installningsikonen vid det roda utropstecknet.

10. Klicka pa SKICKA UPPDATERING.
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Radera lagenhet

Klicka pA LAGENHET.

Klicka pa ikonen for installningar.

Klicka pa RADERA.

Fragan Ar du saker pa att ta bort? visas. Klicka p& JA eller NEJ.
Porttelefonen behdver uppdateras visas.

Klicka pa Visa listan om du vill uppdatera porttelefonen direkt.
Klicka pa installningsikonen vid det réda utropstecknet.

Klicka pad SKICKA UPPDATERING.

ONoOhWNE

Registrera tagg/kort med USB-inlasningsenhet

Nar du redigerar eller lagger till en lagenhet kan du vélja att |&sa in kortdata
med en USB-inlasningsenhet fran Tidomat.

1. Stall markdren i inmatningsfaltet for DATA (Redigera lagenhet)
alternativt Kortdata (Lagga till ny lagenhet).

TA BORT BETECKNING DATA* PIN

D

Koppla in inldsningsenheten i datorn.
Avvakta installationen av inlasningsenheten.
Hall kortet eller taggen 6ver inlasningsenheten.

=

5. Numret for kortet/taggen visas direkt i inmatningsfaltet for DATA.

Hown

TA BORT BETECKNING DATA* PIN

Spara och uppdatera.

Kontrollera att den nya taggen/kortet ar registrerad/registrerat.

No
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